FAYE\NH ANDANSU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LINH THAI NGUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

i QUY CHE
Chi tiéu ngi bg ciia co quan Thi hanh an dan sy tinh Thai Nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 78 /OD-CTHA ngdy 25/7/2025
cua Truong Thi hanh an dan sy tinh)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi b diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh cia don vi
bao gom: Kinh phi NSNN céc cap; cac khoan phi dugc dé lai theo ché do quy
dinh va céac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd duoc ap dung ddi voi co quan Thi hanh an dan su
tinh Thai Nguyén, cac Phong chuyén mon, cac Phong Thi hanh an dan sy khu
vue, cong chire, nguoi lao dong hop dong (goi chung la cong chirc) thude bién
ché quy luong cua co quan Thi hanh an dan su tinh Thai Nguyén va céac truong
hop khéc str dung kinh phi cua don vi.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao quyén cha dong trong quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao hi¢u qua, hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc giao.

2. Thyc hién quyén ty cha, dong thoi gin voi trach nhiém ciia Thi truong
co quan va cong chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh
cua phap luat.

3. Bbam bdo st dung tai san cong dung muc dich, c6 hi¢u qua.

4. Thuc hanh ti,ét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh phi tai don
vi. Nang cao hi€u suat lao dong, hi¢u qua str dung kinh phi quéan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong.

5. Pam bdo tinh cdng khai, minh bach trong cong tac quan 1y, chi tiéu tai
chinh.

Piéu 3. Nguyén tic

1. BPam béao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Cac n6i dung, murc chi cua quy ché khong dugc vuot qua tiéu chuan,
ché d§ quy dinh hién hanh ctia nha nudc, B Tu phép, Cuc Quan ly THADS va
phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi.

3. Thyc hién cong khai dan chu, cong bang, khach quan va dam bao
quyén lg1 hop phap cho cong chure.
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4, Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, céng’ chtic phai tuan thu ché do
ching tir k€ todn theo quy dinh hi¢n hanh va quy ché nay.

5. B6i voi nhitng ndi dung chi khong quy dinh tai vin ban nay, duoc thuc
hién theo quy dinh cua Nha nudc.

6. Phai co y kién tham gia ciia cdc phong chuyén mén va 9 phong
THADS khu vuc bang van ban.

Piéu 4. Ciin cir xay dung quy ché

1. Hé thong tiéu chuan, dinh mic chi va ché do quan 1y st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc va Bo Tu phap, Cuc QLTHADS
(Phu luc I dinh kem)

2. Churc nang, nhiém vu, td churc bod may va tinh hinh thyc hi¢n nhi¢m vy
chuyén mon dugc giao.

‘3. Du toan chi NSNN duoc cép trén giao hang nam thuc hi¢n ché do tu
chu vé tai chinh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
MUCI

PHONG TAI CHINH-KE TOAN TRUC TIEP LAM HO SO THANH TOAN CHI
TRA CAC KHOAN CHO CBCC VA NLD, GOM:

Piéu 5. Tién lwong, phu cip va cac khoan déng gép theo lwrong

- Tién luong, tién cong, phu cdp luong (phu cp lanh dao, phu cip tham
nién nghé, phu cip chip hanh vién, tham tra vién, thu ky...), cac khoan dong gop
theo lwong (bao hiém x3 hoi, bao hiém y té...) cho can bo, cong chirc, ngudi lao
dong duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- Tién luong cua cén bd, cong chirc nghi 6m dau, thai san: do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

- Tién luvong ctia ngudi lao dong theo thoa thuan trong hop dong, nhung
murc lwong ctia ngudi lao dong khong duge thap hon murc lwong téi thiéu do
Nha nuée quy dinh (hop dong duoc ky theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cta Chinh phu).

Pi¢u 6. Trang phuc

1. Chi may sdm trang phuc cho can bd cong chtrc thuce hién theo Thong tu
s 02/2017/TT-BTP ngay 22/3/2017 ctia Bo Tu phap hudng din mot sd nodi
dung quan 1y cong chirc, vién chic, ngudi lao dong thude hé thdng t6 chirc Thi
hanh an dan sy, Thong tu 18/2018/TT-BTP ngay 28/12/2018 cua B6 Tu Phap
stia d6i mot s6 diéu cua thong tw 02/2017/TT-BTP.
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2. Chi may sam trang phuc cho ddi twong hop dong lao dong theo Nghi
dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu, ké toan nghiép vu
thuc hién theo Quyét dinh sé 1208/QD-BTP ngay 30/5/2014 ctua Bo trudng Bo
Tu phap.

3. Pon gia may sam trang phuc thyc hién theo Quyét dinh s6 1637B/QP-
BTP ngay 12/10/2017 cua Bo trudng Bo Tu phap.

4. Can clr nién han timg nam cua cong chirc, kinh phi trang phuc dugc cép,
cac Phong chu dong lap danh sach phoi hop voi Phong Tai chinh - ké toan thyc
hién chi tra cho cong chirc, nguoi lao dong phan cap bang tién. Phan trang phuc
cap bang hién vat thuc hién theo hudéng dan ctia cia Cuc Quan ly THADS.

Pi¢u 7. Tién khen thuéng:

1. Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 Quy dinh chi ti€t mot s6 diéu cua luat thi dua, khen thuong va cac
van ban quy dinh khac cua Nha nude. Thong tu s6 11/2023/TT- BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truong B Tu phap vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thuéng d61 véi Nganh Tu phdp huéng dan cong tac thi dua,
khen thudng trong Nganh Tu phép;

2. Tién thudng chi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024.

Piéu 8. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc dé bo sung ting thém thu nhap
cho can bg, cong chirc, ngwoi lao dong

1. Quy tién lwong tra thu nhap ting thém duogc xac dinh nhu sau:
QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cua co quan dugc phép tra
tang thém t6i da trong nam;

Lmin: La méc luong co sd (ddng/thang) hién hanh do nha nudce quy dinh;

K1: La hé sd diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2: La hé s6 luong ngach, bic, chirc vu binh quan cia co quan;

L: La s6 bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d6i v&i mot sé chirc danh theo quy dinh ctia phap ludt va dugc cip c6 thim
quyén phé duyét.

2. Chi tra thu nhp tang thém

Can ct tinh hinh thyc té, xét phﬁn kinh phi tiét kiém duoc tir nguén kinh
phi dugc ngan sach nha nudc giao thuc hi¢én ché do tu chu va ngudn kinh phi
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thye hién tw chu tir phi thi hanh 4n dan su duoc dé lai, don vi can doi chi cac ndi
dung cho phu hop nhu cau thyec tién:

- B6 sung thu nhap cho can bd cong chirc

- Chi céc hoat dong phuc loi tap thé

- Trich lap quy du phong 6n dinh thu nhap

- Chi h trg thém cho cong chire khong phai 1a ngach huong phu cap
nganh theo Quyét dinh s6 27/2012/Qb-TTg ngay 11/6/2012”.

Doi vdi lao dong hop d(;ng Kinh phi tiét kiém dwoc tir nguon kinh phi
cap cho doi twong la hop dong lao dong (néu cé) sé dwoc sw dung nhw sau:
Bé sung thu nhdp; tlen thwong; trich lgp quy dw phong on dinh thu nhap.
Cin cir 56 kinh phi tiét kigm dwoc; hiéu sudt lao dong, Phong TC-KT lip
phwong dan dé xudt Lanh dao Cuc phu trach phé duyét.

3. Co so dé phan loai Xép loai can b, cong chirc, nguoi lao dong, cu thé 1a:
-Loai A gém nhiing CBCC, NLD duoc Xép loai hoan thanh xuét séc;
-Loai B gém nhitng CBCC, NLD duoc xép loai hoan thanh tét;
- Loai C gdbm nhitng CBCC, NLP dugc xép loai hoan thanh;
- Loai D gdm nhitng CBCC, NLD xép loai khong hoan thanh.
4. Hé s6 phan loai lao dong cua can bg, cong chirc:
- Loai A: Hé sb phan loai lao dong 1,0;
- Loai B: Hé s6 phan loai lao dong 0,9;
- Loai C: Hé s6 phan loai lao dong 0.8;
- Loai D: Hé sb phan loai lao dong 0,0.
4.1. Tién lwong tang thém cho ting CBCC duoc xdc dinh:
Tién lrong Luong ti Heé s6 luong va Heé s6 diéu

< A = % x PCchiicvu(néu x  chinhluong x
tang thém thiéu chung ; y N
co) tang thém

H¢ so phan

4.2. Cong thuc tinh thu nhap tang thém cua nguoi lao dong:

H¢ s6 diéu

. Murc T Hé s6
Tién luong , chinh A .
ting thém = luong ky X luong X phan loai

hop dong tang them lao dong

5. Hé s diéu chinh tang thém muc luong tdi thiéu chi ap dung ddi voi can
bd, cong chirc trong bién ché quy tién luong.

Tién lwong ting thém cho can bo, céng chirc trong bién ché quy tién luong
cong tac tai Thi hanh an tinh thudc pham vi diéu chinh cua Quy ché nay thi hé
s6 diéu chinh luong tang thém tinh theo ) thang thuc té co mat 1am viée tai co
quan, twong (mg voi hé s6 phan loai lao dong trong nam.

loai lao dong
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6. Can ct tinh hinh thyc hién cta quy trude, néu xét thiy co quan cé kha
nang tiét kiém duogc kinh phi va sd kinh phi c6 thé tiét kiém duoc Thu trudng co
quan quyét dinh tam chi truéc thu nhap ting thém cho cong chirc, nguoi lao
dong trong co quan theo quy. Mtc tam chi hang quy t6i da khong qua 60% quy
tién lvong mot quy clia co quan.

Piéu 9. Chi phiic lgi cho CBCC va NLD

1. Mtic chi hd tro ngay 18, tét, cac ngay 1& cia nganh va tham quan, nghi
mat, diéu dudng ddi voi cong chtrc thudc bién ché do Thi hanh 4n dan sy tinh
chu tri phdi hop Phong Tai chinh - Ké toan bao cao Thu truong co quan va Ban
thuong vu Cép ty cung cip xem xét, quyét dinh trén co sé can dbi ngudn kinh
phi dugc giao tu chu cua co quan, can cr vao sb tiét kiém duoc cua nam trudc
va kha nang tiét kiém duoc ciia nim ké hoach. Cu thé mirc chi ddi véi cac ngay
18 tét nhu sau:

- Tét Duong lich; Gid T6 Hung Vuong (10/3 am lich); ngay Giai phong
mlen nam (30/4 duong lich); ngay Quéc té lao dong (01/5 duong lich); ngay
truyén théng THADS (19/7 duong lich); ngay Quéc khanh muc chi:
500.000,d/nguoi/18. Hop dong lao dong thuéng: 200.000,d/ngudi/18.

- Tét Am lich: 1.000.000,d/ngudi, Hop dong lao dong thudng:
500.000,d/nguon.

- Ngay Qubc té Th1eu nhi (01/6 duong lich): 200.000,d/chau (d6i tuong
huong: cac chau tir 16 tudi trd xudng).

- Ngay Tét Trung thu (15/8 am lich): 300.000,d/ngudi

- Chi nir cong chire ngay Quéc té Phu nit (08/3); ngay Phu nit Viét Nam
(20/10): 300.000,d/nguoi/ngay.

MUC 2
NOI DUNG, PINH MUC CHI VA HINH THUC THANH TOAN
Ngoai cac khoan chi phuc vu thanh toan ca nhan néu ¢ diéu 5, dinh ky

hang thang cac phong THADS khu vuc 1ap chimg tir, dé nghi thanh toan trong
han mirc dy toan dugc duyét gui vé phong Tai chinh — Ké toan tham dinh va
trinh thu trudng co quan phé duyét. Riéng cac phong chuyén mon co trach
nhi¢m l4p ching tir thanh toan theo quy trinh trén khi dugc giao nhiém vu. Cu
theé:

Diéu 10. Tién che, nwéc udng

7.1. Pbi v6i Lanh dao, cong chirc lam vi€e tai tru s¢ chinh cia THADS tinh.

- Pbi voi Lanh dao THADS tinh: Cép phat theo nhu cau thyc té (do Thu
ky cua cac dong chi Lanh dao dé xuat);

- Péi v6i cong chirc 1am viée tai cac phong chuyén moén thuéc THADS
tinh, can ctr s0 bién ché c6 mat, cap phat theo phong



+ Van phong: 2kg/thang

+ Phong Tai chinh — ké toan: 1kg/thang

+ Phong Kiém tra Giai quyét khiéu nai t6 cao & t6 churc: 1kg/thang
+ Phong Nghiép vu & t6 chitc THA: 1kg/ thang

- Ngoai ra ché uong phuc vu hop, hoi nghi, van phong de xXuat mua va cap
phat theo nhu cau thue té. Van phong Cuc thuc hién mua, cap phat, quyét toan
hang quy (khong cap tién).

7.2 Béi voi cong chirc lam viée tai cac Phong THADS khu vuc: ap dung
hinh thic khoan bang tién mat

- Béi v6i Truong phong THADS khu vue: 150.000d/ngudi/thang
- Béi v6i Phoé trudong phong THADS khu vire: 100.000d/ nguoi/thang
- Béi vé6i cong chirc: 50.000d/ngudi/ thang

Hang thang, Phong Tai chinh — ké toan thuc hién thanh toan vao tai khoan
cd nhan cua ting cong chirc theo quy dinh.

Piéu 11. LAm dém, Lam thém gio

Viéc thanh toan tién lam thém gio chi duoc thue hién khi ¢6 cong viee dot
xuat, khan truong can phai 1am vao ngay thtr bay, chil nhat hodc do khéi luong
cong viéc nhiéu khong hoan thanh trong gid hanh chinh. S6 gio thanh toan 1am
vi€c ngoai gid khong qua 200 gio/nam/ngudi va khong qua 40 gid/thang/nguoi.

Thu tuc dang ky lam thém gio: Cong chirc cac phong chuyén mon, cac
phong THADS khu vuc thuéc Thi hanh an dan su tinh Thai Nguyén 1ap phiéu
dang ky lam thém gio c¢6 xac nhan cua lanh dao phong va gui Van phong, Van
phong co y kién trinh 1anh dao (Pho truong THADS phu trach, Truéng THADS)
Quyét dinh.

a) Thoi gian va thanh toan tién 1am thém gio: Thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 107 Bo luét lao dong nam 2019 vé sd gio 1am thém trong 1 nim, trong 1
thang ctia ngudi lao dong; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luét lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

b) Ho so, thu tyc thanh toan gdm cé: Gidy bao lam thém gio, gidy dé nghi
thanh toan, bang chdm cong lam thém gio... theo mau quy dinh tai Thong tu sb
24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cua Bo Tai chinh hudéng dan ché d6 ké toan hanh
chinh sy nghiép.

Piéu 12. Nghi phép

- Co quan cam két thyc hién day du ché do nghi phép cua cong chirc
thudc co quan Cuc THADS tinh hang ndm theo quy dinh ciia B§ Luat Lao dong.
Cong churc trong co quan dang ky nghi phép theo ché d¢, thoi gian dugc nghi
phép niam tinh dén hét quy I cua nam sau, khong bb tri nghi phep cua Chép hanh
vién, chuyén vién giai quyét an, ké toan nghiép vu vao thoi diém 03 thang trudc
khi két thiic ndm cong tac (trir truong hop dic biét). Co quan khong thanh toan
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bang tién cho ca nhan khong nghi phép ndm. Van phong, b6 phan t6 chirc can bo
gitp Trudng THADS thuc hién ché do nghi phép cua cong chure theo quy dinh.

- Thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cip di duong khi nghi phep
hang nam giu:qc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diég 2 ya‘l Diéu 4 cua
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché d¢ thanh toan
tién nghi phép hang nam doi voi can bg, cong chire, vién chuc, lao dong hop
dong lam vi€c trong cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong lap; Dicu 1
Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sua d61, bd sung Thong tu
141/2011/TT-BTC.

Piéu 13. Vit tw viin phong

1. Van phong phérp dung chung gdm: Gidy in, muyc in, muc photocopy,
phong bi cong van, bia ho so, hop dung tai liéu, cap ba day, kéo, kep tai liéu va
cac vat tu van phong khac nhu nude tay rira, nude lau san, gidy vé sinh... ., Hang
quy, can cir nhu cau thyc té va dé xudt cua cac phong, Phong tai chinh ke toan
thim dinh tong hop, bdo cdo lanh dao THADS tinh Phu trach trinh Tru’O‘r}g
THADS phé duyét. Cac phong THADS khu vue thyc hién viéc mua ban cap
phat trong du toan dugc phé duyét, dong thoi 1ap ching tur d€ nghi thanh toan
theo quy dinh, Phong Tai chinh ké toan thyc hi¢n thanh toan.

Truong hop do nhu cau cong viéc can phat sinh thi cac phong c6 thé dé
xuit mua bd sung, nhung phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, phai 13p dyu toan
trinh 1anh dao va dugc phé duyét.

Dinh mirc vin phong pham duoc thanh toan t6i da tai cac Phong THADS
khu vuc nhu sau:

- Doi v6i cac Phong THADS khu vuc ¢6 so viée phdi thi hanh tir 4.000 viée
trg 1én khong qué 600.000d/ 1 thang/ 1 cong chuc va phai dua vao dy toan chi
dau thang.

- i voi cac Phong THADS khu vuc c6 sb viéc phai thi hanh tir 3.000 viéc
dén dudi 4.000 viéc khong qua 500.000d/ 1 thang/ 1 cong chirc va phai dua vao
du toan chi dau thang.

- i voi cac Phong THADS khu vuc c6 sb viéc phai thi hanh tir 2.000 viéc
dén dudi 3.000 viéc khong qua 400.000d/ 1 thang/ 1 cong chirc va phai dua vao
du toan chi dau thang.

- P6i v6i cac Phong THADS khu vuc ¢6 s viée phai thi hanh tir 1.000 viéc
dén duéi 2.000 vige

+ D6i voi phong c6 10 bién ché tré xudng: khong qua 350.000d/ 1 thang/ 1
cong chirc va phai dua vao dy toan chi dau thang.

+ D6i voi phong co 11 bién ché tro 1én : khong qua 300.000d/ 1 thang/ 1
cong chirc va phai dua vao du toan chi dau thang.



- Péi v6i cac Phong THADS khu vuc c6 s6 viée phai thi hanh tir 500 viéc
dén duéi 1.000 viéc khong qua 200.000d/ 1 thang/ 1 cong chirc va phai dua vao
du toan chi dau thang.

- Pdi v6i céc Phong THADS khu vuc c6 s6 viéc phai thi hanh dudi 500
viéc khong qua 150.000d/ 1 thang/ 1 cong chirc va phai dua vao du toan chi dau
thang.

2. Van phong pham khoan (khéng ap dung dbi véi lao dong hop ddng)
gom: Cac loai but (trir but ky ctia Lanh dao Cuyc), ghim bam, ghim kep, ghim
dap muce khoan: 30.000,d/nguoi/thang va thyc hién thanh toan theo quy. Léanh
dao THADS tinh cap theo nhu cau thuc t€ (do Thu ky Lanh dao dé xuat).

3. Lich ban: Pau nim mua cép cho Lanh dao THADS tinh, 1;~1nh dao cac
phong chuyén mon, 1anh dao cac phong THADS khu vuc, bd phan tong hop.
4. Dung cu van phong: Bugc cap phat theo nhu cau st dung thuc té (c6 dé
xuat tung loai cu the).
6. Sb cong tac: Pau nam mua cip cho Lanh dao va can bd cong chirc mdi
ca nhan 01 quyén.
7. Van phong pham phuc vu t6 chirc hoi nghi, hoi thao, co sd luong tai

liu 16n can in 4n: Trén co s de nghi cua phong chu tri t6 chic hoi nghi, hoi
thao, Van phong thuc hién mua sdm, cap phat theo thuc té sir dung.

7 8. Bbi vai hoat dong cua Ban chi de,}o Thi hanh &n dan su, chi van phong
pham dugc thuc hién theo nhu céu thue t€ hang thang, quy (Van phong chu tri
viéc mua sam, cap phat)

Pi¢u 14. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cudce phi buu chinh

Céc Truong phong quan 1y chit ché sb luong vin ban, buu kién gui di theo
nguyén tac thong thuong; truong hop thuc su cép bach méi duogc thuc hién ché
d6 gui khan, giri ddm bao hodc chuyén phat nhanh, nhung phai c¢6 v kién cua
lanh dao don vi. Trudng hop giri hd so uy thac theo don yéu cau, hd so khiéu nai
va td cao dugc giri ddm bao hodc chuyén phat nhanh ma khong can c6 ¥ kién
cta lanh dao don vi. P6i v6i van ban luu hanh nodi bd co quan chil yéu 14 vin
ban dién tir, han ché t6i da vin ban gidy.

Hang thang, cac Phong khu vuc chuyén hoa don gui dam bao hodc
chuyén phat nhanh kem bang ké chi tiét do don vi cung cap dich vu gui, dé nghi
thanh toan, chuyén vé Phong Tai chinh ké todn thanh toan.

- Soan thdo van ban: Viéc soan thao, xin y kién Lanh dao, :ciép thu, chinh
ly va hoan thién dugc thuc hién trén moéi truong mang. Han ché viée st dung
gidy to trong qua trinh soan thao.
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2. Cudc phi dién thoai, fax, internet
a) DPién thoai ca nhan

Viéc trang bi va thanh todn cudc phi may dién thoai ¢ dinh tai nha riéng,
may dién thoai di dong cua Trudéng THADS thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 392/QD-BTP ngay 02/3/2020 cta Bo truong Bo Tu phap. Viéc thanh
toan duoc thyuc hién cung ky lvong hang thang, cu thé mirc thanh toan cudc phi
dién thoai di dong: 200.000,d/thang.

b) Cudce phi dién thoai, fax, internet tai co quan

- Cudc phi digén thoai: Lanh dao Cuc, cac phong dugc trang bi may dién
thoai ban tai noi lam viéc (néu thiy can thiét), khi sir dung phai hét strc tiét
kiém, khong str dung vao viéc riéng. Hang thang ké toan thanh toan kém theo
nhat ky cudc goi ciia cac may do co quan vién théng cung cép.

- Pinh muc tdi da:
+ May phuc vu Trudng thi hanh an dan su: 300.000d/mday/thang;
+ May phuc vu Phé Trudng thi hanh an dan sy: 250.000d/may/thang;

+ May phuc vu Trudéng phong chuyén moén va truéng cac phong THADS
khu vuc: 200.000d/may/thang;

+ Céac may c6 dinh con lai: 100.000d//may/thang;

+ Cudc phi st dung mang internet: thanh toan theo cudc thué bao tron goéi
ctia Cong ty Vién Thong.

Pinh muc trén dugc tinh binh quan ca nam trén co sé hoa don thanh toan
ctia Vién thong; néu sb may ndo vuot so véi dinh mirc ca nim s& trir vao tién thu
nhap ting thém hodc tién luong ciia ngudi phu trach may do.

Cé4 nhan st dung may dién thoai cta co quan vao viéc riéng phai tra tién
cudc phi dé co quan thanh toan cho don vi cung céap dich vu.

3. Chi thong tin, quang céo: Pdi véi nhitng trudng hop can phai théng bao,
quang céo trén bdo, dai hodc ghi hinh, chup anh thi phai dugc Thu truéng co
quan phé duyét.

Pi¢u 15. Chi phi dich vu cong cong

Cac khoan chi phi dich vu cong cong bao gém: dién sinh hoat, nudc sinh
hoat, nhién liéu...

1. Chi phi di¢n, nudc sinh hoat

Cong chuc co trach nhiém st dung tiét kiém, hiéu qua dién nudc tai co
quan, trudc khi ra khoi phong lam viéc, phong hop hodc hét gio lam viéc phai tat
hét cac thiét bi dién, nudc.

- Bubi t6i bao vé co quan chi bat bong dién & khu vuc bao vé (mua he
18h30, mua dong 18h00) va tat dién khi tro1 sang (mua he 5h00, mua dong
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6h00). Hang ngay, Bao vé ¢ trach nhiém kiém tra dién, nuéc cta timg phong
lam vi¢c khi hét gio hanh chinh.

- Mirc chi: Can cir chi sO sir dung thyc té tai cong to, don gia do co
quan ¢6 tham quyén quy dinh. Chi so sir dung cong to toi da tai cac Phong
THADS khu vuc sau khi sap nhap khong dwge vugt qua 1,2 1an chi so sir
dung cong to ctia 2 Chi cuc dwgce sap nhap cong lai cung ky.

- Can clr hoa don thyc té phat sinh, cdac Phong THADS khu vuc chuyén
hoa don v€ Phong Tai chinh - ké toan thanh toan.

2. Pinh mirc, thu tuc thanh quyét todn chi phi nhién li€u xe 0 t6

2.1 Céc quy dinh vé tiéu chuén st dung xe 60t0, vé quyén han, trach nhi€ém,
quan 1y, diéu hanh, ding ky st dung xe 6 t0, trach nhiém ctia nguoi st dung va
141 xe thyc hién theo Quy ché quan 1y va sir dung tai san céng co quan.

2.2 PBinh murc chi phi nhién liéu xe 6 t6

- Binh muc xing, diu diesel:

+ 02 xe Fortuner (nim san xut trude 2015): 20 1it/100km;
+ 01 xe Mitsubishi 20A-00598: dinh mrc 17 1it/100km;

+ Cac xe ban tai con lai: dinh muc 16 1it/100km.

- Pinh muc thay dau nhdt: Tat ca cac xe trén khi s dung 100 lit xing, dau
thi dugc cip 02 lit ddu nhét.

4. Thi tuc cap xang: Sau khi c¢6 1énh diéu xe, Vin phong va Phong THADS
khu vuc can cir dinh mirc xang, nhét va quang duong can di dé ra 1énh cip xang.
Sau mdi hanh trinh két thic, 14i xe ¢6 nhiém vu chdt s6 Km cubi cling, cap nhat
vao nhat trinh xe chay trong thang (c6 xac nhén cuia Van phong, cac Trudng
phong va phé duyét ciia Truong Thi hanh 4n) dé 1am can ctr ddi chiéu giira s6
Km xe da di va lugng xang ti€u thu trong thang.

5. Thu tuc thanh quyét toan tién nhién liéu xe 6 to

- Pon vi ky hop dong mua xing thudng xuyén tai mot dia diém cung tGng
thuan loi va thanh toan bang chuyén khoan qua Kho bac Nha nudc, bo phan Ké
toan va bo phan lai xe co trach nhiém quyét toan chi phi xing theo quy dinh.
Céc xe khoi hanh tai try s& co quan phai nap du nhién li€u cho lich trinh chay xe
(truong hop binh chira xdng d3 ddy ma khong du cho lich trinh xe, l4i xe duoc
tam Ung tién mat d& mua xdng bd sung thém trén dudng di cong tac va thanh
toan chi phi theo hoa don thyc té).

- Thanh toan tién nhién liéu xe 0 tO: Lai Xxe khi thuc hién thanh quyét toan
cac khoan chi phi xang dau, stra chira, 1¢ phi cau duong va cac chi phi khac co
lién quan dén viéc sir dung xe 6 t6, ho so thanh toan can phai co: (1) Bang ké
thanh toan; (2) Lénh di€u xe doi véi cac trudong hop di ngoai tinh hodc nhét trinh
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xe chay dbi véi truong hop di noi tinh do Trudng doan coéng tac xac nhan; (3)
Hoa don chung tir bao dam ding quy dinh cua phap luat.

6. Chi phi rura xe, huat bui, bom 16p: duoc thanh toan theo hinh thic khoan

- Xe tai THADS tinh: 200.000d/xe/thang.

- Xe tai Phong THADS khu vuc: 100.000d/xe/thang

Diéu 15. Ché d§ cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh. Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 26/7/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi va dugc dua vao du toan dau
thang dé thanh toan.

1. Truéng THADS quyét dinh: Ctr nguoi di cong tac (yé s0 luong ngudi,
thoi gian, lich trinh, két hop gitra cac néi dung di cong tac) d€ bao dam hiéu qua,
tiet kiém kinh phi.

2. biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi

- Thuc hjén ding nhiém vu dugc giao. Bu:gc Truong THADS ctr di cong
tac; hodc c6 gidy moi cua cac co quan tién hanh t6 tung ra lam nhan chimg trong
cac vu an lién quan dén cong viéc chuyén mon.

- C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh (trir cac trudng hop
duogc phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

3. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
vé tau, xe van tai cong cdng tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tu chd
nghi dén chd 1am viéce, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot Vé);
cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac; phi st
dung dudng bo va cudc chuyén ché tai lidu phuc vu cho chuyén di cong tac;

Truong hop co quan, don vi noi ctir cong chirc di cong tadc va co quan, don
vi noi cong chirc dén cong tdc da bod tri phuong ti€n van chuyén thi nguoi di
cong tac khong dugce thanh toan cac khoan chi phi trén.

b) Lanh dao co quan duogc tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong
nuéc theo hang ghé thudng (phd thong). Dbi voi hang ghé phd théng dic biét,
linh hoat nhu: Premium, Deluxe, Plus, Flex,...danh cho can by lanh dao duoc
huong h¢ ) phu cép chtrc vu tir 0,8 dén 1,25 nhung khong thude débi tuong mua
vé hang thuong gia. Truong hop do yéu cau nhiém vu, co quan can ctr ngudi di
cong tac dé giai quyét cong viéc khan cdp ma ngudi duoc cir khong du tiéu
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chuan thanh toan vé may bay thi Thu truéng don vi du toan xem xét, quyét dinh
cu thé.

¢) Déi véi truong hop nguoi dugc cir di cong tac khong co tiéu chuin vé
may bay, nhung néu c6 vé may bay hop 1& hodc thé 1én may bay thi van duoc
thanh toan vé may may bay theo mirc gia cudc 6 t0, tau thuy, tau hoa tuy theo
tuyén duong (givong ndm mém, diéu hod) tai thoi diém thanh toan; Riéng
truong hop vé may bay khong bao gdm cudc hanh 1y thi nguoi di cong tac duoc
thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cude hanh 1y ciia chuyén di va khdi luong
hanh 1y duoc thanh toan tdi da bang khdi luong hanh 1y duoc mang theo cua loai
vé thong thuong khac.

d) Chung tir thanh toan bao gdm: vé, hoa don mua vé... va mirc thanh toan
dugc thyc hién theo gia ghi trén vé, hod don mua vé, hodc giéy bién nhan cua
chu phuong tién (gia vé khong bao gém céc chi phi dich vu nhu: tham quan du
lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau). Riéng chimg tir thanh toan vé may bay
ngoai vé dién tir phai kém theo thé 1én may bay, van ban dong y thanh toan tién
vé may bay va bang ké thanh toan.

4. Thanh toan phu cap luu tra

Phuy cap luu tra 1a khoan ti~én do co quan chi tra cho nguoi di cong tac
phai nghi lai noi dén cong tac d€ ho trg tién an va tiéu vat cho nguoi di cong tac,
dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tr¢ vé co quan dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) D1 cong tac lam nhiém vu tai thanh phé truc thuoc Trung vong, thanh
phd 13 @6 thi loai I thudc tinh va cac tinh khac (truong hop luu tri qua dém 13
300.000 dong/ngudi/ngay, trudng hop di vé trong ngay 200.000d/ ngudi/ngay).

b) Riéng di cong tic tai ndi tinh chi tinh phu cip luu tra khi di céng tac
cach tru s co quan tir 30 km trd 1én d6i v6i cac phong THADS khu vyc c6 phu
cap khu vuc tir 0,3 trd 1én; tinh phu cap luu tra khi di cong tac cach tru s& co
quan tir 50 km tr¢ 1én dbi v6i cac Phong THADS khu vuc con lai. Mirc phu cap
lru tri qua dém dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 ddng/ngay/nguoi, truong
hop di vé trong ngay 150.000 d/ngudi/ngay).

Chung tir 1am cin ct thanh toan phu cip luu tri gdm: Van ban hoic ké
hoach cong tac d3 dugc Thi trudng co quan duyét va cir di cong tac; Giay di
duong c6 déng diu cia co quan, don vi cir can bd di cong tac c6 chir ky xac
nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co quan noi can b dén cong tac (hoic cua
khéch san, nha khach noi luu trl) va Bang ké thanh toan.

5. Thanh toan tién thué phong nghi
5.1. Thanh todn theo hod don thuc té:
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a) Can b0 lanh dao dugc hudng hé sb phu cép churc vu theo chirc danh 1anh
dao co6 h¢ so tur 0,8 dén 1,2:

+ Di coéng tac tai cac thanh phd tryc thudc trung wong:
1.200.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan mdt ngudi/madt phong

+ Pi cong tac tai cac tinh: 800.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan mot
nguoi/mot phong

+ Di cong tac ndi tinh: 600.000d0ng/ngay/phong theo tiéu chuan mot
nguoi/mot phong.

b) Cac d6i twong can bd, cong chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Pi cong tac thanh phd tryc thude trung wong: 1.300.000d6ng/ngay/phong
theo ti€u chuan hai nguoi/phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000d0ng/ngay/phong theo tiéu chudn hai
nguoi/phong.

+ Di cong tac tai nodi tinh: 500.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/phong.

¢) Truong hop nguoi di cong tac thudc d6i tuong thué phong nghi theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong di cong tic mot minh hodc doan cong tac cb 1é nguoi
hodc 1€ nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong
thuc t& nhung t6i da khong duge vuot mic tién thué phong ciia nhitng ngudi di
cuing doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong);

d) Trudong hop ngudi di cong tac thudc ddi twong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tac cung doan véi cac chirc danh lanh dao co
tiéu chuan thué phong khach san 1 nguoi/phong, thi ngudi di cong tac dugc
thanh toan theo muc gia thué phong thuc té ciia loai phong tiéu chuan (phong
Standard) tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2
nguoi/phong;

e) Cac mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi
dd bao gém cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

5.2. Thanh todan theo hinh thirc khodn:

- Can bo lanh dao duong huong hé $6 phu cép churc vu theo chirc danh lanh
dao c6 hé sb tr 0,8 dén 1,2

+Pi cong tac cac thanh phd true thude trung wong: 800.000d6ng/ngay/ngudi
+ Pi cong tac tai cac tinh: 600.000d6ng/ngay/ngudi.
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+ Pi cong tac tai cac ving trong tinh: 500.000d0ng/ngay/nguoi
- Céc dbi tuong can bg, cong chirc va ngudi lao dong con lai:
+ i cong tac cac thanh phd true thude trung wong: 600.000d6ng/ngay/ngudi
+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngay/nguoi
+ Pi cong tac tai cac ving trong tinh: 300.000d6ng/ngay/ngudi
(Tuy tung truong hop cu thé linh dao don vi quyét dinh thanh todn
theo hoa don thuc té hodc theo hinh thirc khoan).

- Khi di cong tac tinh ngoai, di tap huén nghiép vu theo doan lay gléy di
duong tap trung (ca lai xe) dé thanh toan phuy cap di duong. Thyc hién ché do
tam tng khi vé quyét toan phu cap di dudong dé hoan tam tng, co quan khong
thanh toan cac khoan chi phi tién an va tiéu vit trén dudng di cong téc.

- Chting tir lam cén c@r thanh toan tién thué chd nghi gdm: Vian ban hodc
ké hoach cong tac da dugc Cuc truong duyét so lwong ngay cir di cong tac; gidy
di duong c6 dong dau cua co quan, don vi cir cong chic di cong tac va ky xac
nhan déng dau ngay dén, ngay di cia co quan noi cong chirc dén cong tac (hoac
cua khach san, nha khach noi Iuu trt).

Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh coéng viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 0 t0) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gbém ca hinh thtrc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) tdi
da bang 50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tng cta timg
d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di
lai khéc.

6. Ché d6 cong tac phi di cong tac ¢ nudc ngoai thuc hién theo quy dinh
hién hanh.
_ Diéu 16. Ché d) hdi nghi, hdi thio, tp huén, tiép khach, chi hop Hoi
dong thi dua khen thuwéng
1. Ché do Hoi nghi thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh. Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sta
do1, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 26/7/2017 cua
Bo6 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi Ho1 nghi.
2.Ché do tiép khach thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh,

- Dbi v6i khach dén lam viée tai co quan, don vi: Chi giai khat, mtc chi:
t61 da khong qua 20.000 dong/budi ( nira ngay)/nguoi
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- Chi moi com: Truéng THADS quyét dinh viéc tiép khach trong va ngoai
tinh dén tham va 1am viéc. Mac chi toi da: 300.000,d/ngudi/suat. Thanh phan
moi la nhimg nguoi truc tiép lién quan. Vin phong giiip Truong THADS trong
quan ly tlep khach, thu thap chtng tir, thanh toan chi tiét, cu thé cia ting doan
khach dén cong tac.

3. Chi hop thi dua khen thudng: Thyc hién chi cho cac thanh vién trong
Hoi dong thi dua khen thudong, muc chi: 50.000,d/ngudi/budi.

Piéu 17. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Chi bdi dudng cho cac dbi twong tham gia vao xac minh thi hanh an,
hop Ban Chi dao THADS,,th dinh gia tai san, ti€u huy tang véat, hop xét mién
giam an; Chi phi cudng ché va cac khoan chi nghi€p vu chuyén moén khac...thuce
hién theo Thong tu s6 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua B Tai chinh
quy dinh viéc 1ap, quan ly, su dung va quyét toan kinh phi dam bao hoat dong
cua co quan THADS, kinh phi cudng ché THADS.

2. Chi boi dudng d6i v6i cong chirc lam cong tac tiép cong dan, xu ly
don, thu khicu nai, to cao thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 320/2016/TT-
BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh quy dinh ché do boi dudng doi voi
nguoi lam nhiém vu ti€p cong dan, xu 1y don khiu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh.

3. Cac khoan chi tir ngudén phi thi hanh 4n thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
viéc lap, quan 1y, st dung, va quyét todn, kinh phi bdo dam hoat dong cua co
quan thi hanh an dan sy, kinh phi cudng ché thi hanh an dén su.

4. Chi dao tao cong chirc: D1 hoc ly luan chinh tri (trung cap, cao cap)
quan 1y nha nudc; bdi dudng kién thirc qudc phong; tap huén cac khoa boi
dudng nghiép vu do Trung wong va dia phuong t6 chirc thuc hién theo quy dinh
cua Bo Tu phap va Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai
chinh; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 chinh stra, bo sung mot
sO di€u cua Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018, Nghi quyét
13/2021/NQ- HDND ngay 12/8/2021 caia HDND tinh Thai Nguyén.

5. Chi in 4n bién lai, biéu mau, bia hd so thi hanh an; Chi mua céac loai
sach, bao, tap chi: Van phong chu tri viéc mua sam, in 4n theo nhu cau thyc té
giri Phong Tai chinh — K& toan tham dinh va trinh thi truéng co quan phé duyét.

Piéu 18. Chi mua sim, trang thiét bi, phwong ti¢n lam viéc

1. Viéc mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam vi€éc phai co trong du toan
duoc cip c6 thim quyén phé duyét va thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
phap luat vé mua sim tai san, phuong tién nhu: Luat Pau thau, Nghi dinh
24/2024/ND-CP huéng dan chi tiét Luat PAu thdu vé& lya chon nha thau va
Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thi tuéng Chinh phi, quy
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dinh vé ti€u chuan, dinh mtrc str dung may moc, thiét bi tai cac co quan, to chirc,
don vi.

2. Hang nam, can cr du toan ngan sach nha nudc dugc giao va ké hoach
mua sam tai san dugc phé duyét, bd phan cé lién quan to chirc trién khai cong
tac mua sam, stra chita thuong xuyén tai san theo cac quy dinh hién hanh cua
nha nuoc.

Piéu 19. Chi sira chira trang thiét bi 1am viéc

1. Viéc sira chita trang thiét bi, phuong tién lam viéc (tai san) phai thiét
thuc, tiét kiém, hiéu qué; dam bao dung quy trinh, thu tuc va dﬁy du hoa don,
ching tir theo quy dinh.

2. Vin phong xem xét danh gia va bao cdo dé nghi thu truong quyét dinh
viéc sura chira tai san tai co quan THADS tinh. Truéng phong THADS khu vuc
xem xét danh gia va quyét dinh viéc stra chita tai san truc tiép quan 1y trong han
murc du toan kinh phi hang thang bao dam hiéu qua cong viéc.

- Quy trinh stra chira tai san nhu sau:

Cac Phong THADS khu vuc thuc hién mua sim cong cu, dung cu nhd I¢,
stra chira tai san tai nham duy tri hoat dong thuong xuyén c6 gia tri dudi 3 tricu
dong/lan/tai san. Cac Phong THADS khu vyc phai ddm bao kinh phi tiét ki€ém
hiéu qua, hop dong, hoa don, chimg tir hop 18, hop phap thanh toan ding quy
dinh. Khi co tai san, bi hong, nguoi su dung lap giay bao hong, dé xuat sira
chita, c6 xac nhan cua lanh dao Phong. Cudi thang, cac Phong THADS khu vuc
chuyén chiig tir vé Phong Tai chinh ké toan dé thyc hién thanh toan chi tra.

bPéi vai cong cu dung‘ cu va cac tai san sy’ra chira trén 3 trjéu déng, cac
Phong phai 1ap du toan gtri vé Phong Tai chinh ké toan khdo sat tham dinh, trinh
lanh dao THADS tinh xem xét phé duyét.

+ Phong Tai chinh ké toan t6 chuc thuc hién thanh quyét toan theo quy
dinh.

Piéu 20. Sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Thu truéng co quan THADS tinh xem xét quyét dinh chi phac loi tai co
quan THADS tinh, cadc phong chuyén mén va cac phong THADS khu vyc.

2. Pinh muc cu thé nhu sau:

- Tham héi CBCC,NLP ém dau nam vién 500.000d/luot, mdi nam khong
qua hai luot; ddi véi bd me, con 6m dau ndm vién 300.000d/lwgt, mdi nam
khong qua hai luogt.

- L& viéng CBCC, NLD tir tran t6i da 1.000.000d/nguoi va vong hoa hoic
birc trudng; ddi voi bd me, con tir tran 500.000d/ngudi va vong hoa hoac birc
trudng.
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- Chi thim héi 6m dau, viéc hiéu ddi véi than nhan va ca nhan Lanh dao
Bo, Cuc Quan Iy THADS, cac Ban thudc Cuc quan ly THADS, thuoc B6 Tu
phap, 1anh dao Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, lanh dao cac
s0, ban, nganh, 1anh dao HDND,UBND cip x4 phudng trong tinh, linh dao So
Tu phap, Thi hanh an dan sy cac tinh ban, mérc chi cu thé do Thi trudng co
quan quyét dinh, t6i da khong qua 2.000.000 dong/ngudi.

- Chi hd trg cho hoat dong (Pang, Nir cong, cac Ban Chi dao, Ban Thanh
tra nhan dan va cac to chire xa hoi khac, Cau lac bd huu tri cac co quan THADS
tinh) dugc thuc hién trén co s& du toan cu thé, Phong Tai chinh — ké toan xem
xét, thAm dinh va béo cdo Thu truong co quan phé duyét dé trién khai thyc hién
theo quy dinh hién hanh;

- CBCC, NLD cudi vo, chdong qua mirng toi da 1.000.000d/ngudi.

- Qua chiic ming ngay thanh l4p, ngay truyén thong, cac ngdy 1 ctia cc co
quan, ban nganh ddi véi Phong THADS khu vyc khong qua 1.000.000d/don vi
va d6i voi co quan THADS tinh t6i da khong quéa 2.000.000 ddng/don vi.

- B6i1 véi cong chire khi nghi huu, chuyén cong tac

+ Chuyén cong tac trong nganh: Tang qua luu niém hodc bang tién tri gia
500.000,d/nguoi.

+ Nghi huu, chuyén cong tac sang nganh khac: Ting qua luu niém hoic
bang tién tri gia nhu sau:

Lanh dao THADS tinh : 2.000.000,d;
Truong phong: 1.000.000,d;
Cong chuc: 500.000,4.

- Péi véi cac trudng hop doi ngoai: luan chuyén, diéu dong, nghi ché d6
1a 1anh dao céc nganh tang hoa va qua bang tién mat 1.000.000d

- Tham hoi nguyén lanh dao nganh Tu phap (ngay Truyén thong nganh;
Tét Nguyén dan) murc chi té1 da: 1.000.000,d/nguoi.

- Chi khuyén hoc

Ting qua hodc tién cho cac chau 1a con cong chirc THADS tinh dat hoc
sinh gioi, dat giai trong cac ky thi hoc sinh gioi cap tinh, cap quoc gia, qudc té
(gidi chinh thong do Phong Gido duc, S¢ Gido duc, Bé Gido duc t6 chirc), mic
chi nhu sau:

+ Céc chau dat danh hi€u hoc sinh giéi hang ndm: 200.000d/chau
+ Pat gidi tai ky thi hoc sinh gioi cép tinh: 500.000,d/chau.

+ Pat giai tai ky thi hoc sinh giodi cip Quéc gia: 1.000.000,d/chau.
+ Pat giai tai ky thi hoc sinh giéi cap Qubce té: 2.000.000,d/chau.
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- Truong hop dic biét do Thu truong co quan THADS tinh quyét dinh chi
phuc loi d6i véi ddi tuong tai THADS tinh, Truéong phong THADS khu vuc
quyét dinh chi phuc loi ddi véi ddi twong tai Phong THADS khu vure.

3. Chi hd trg khac

Chi hd tro duoc tinh 13 mot khoan kinh phi tiét kiém, trong qua trinh thuc
hién, néu xét thay ngudn kinh ,phi khong dam bao thuc hi¢n cac nhiém vy chi
trong n?m, Phong Tai chinh- ké toan bao cdo lai Lanh dao THADS tinh dé thuc
hién diéu chinh.

3.1. Do bién ché ké toan diéu chuyén sang ngach khac phiéu, s6 luong ké
toan toan tinh tir 20 bién ché giam con 7 bién ché, 01 bién ché thu quy thuc hién
toan by cong viée ke toan quy cua toan tinh. Do vay chi ho tro cho cong chire
lam cong tac K¢ toan, quy tai Phong Tai chinh - ké toan thugc Thi hanh an dan
su tinh vo1 murc chi 10% cua hé so lvong hién hudng nhan véi luwong co ban.

Khoan hd tro nay dugc ap dung dén khi c¢6 hudng dan méi vé tra luong
theo vi tri viéc lam, chirc danh, chirc vu lanh dao.

‘ 3.2. Chi hd trg dbi vai cong churc do thu’q hién cong tac sap nhat Beflc Kan
vé Thai Nguyén (Ap dung voi cong chirc chuyén tur Cuc THADS tinh Bac Kan
(t€n goi trudce sap nhap) veé lam viéc tai THADS tinh Thai Nguyén

_ + Truong hop khong dugc ngan sach trung vong va ngan sach dia phuong
ho trg; THADS tinh Thai Nguyén thuc hién chi ho trg chi phi thué nha, chi phi
sinh hoat, di lai mtrc 2.000.000d/cong chirc (Ap dung tur thang 7/2025 dén hét
thang 12/2025).

+ Truong hop dugce ngan sach dia phuong hd trg hodic ngan sach trung
uong cap bo sung kinh phi ho trg: thuc hién theo kinh phi dugce phé duyét cua
cap co tham quyén, dong thoi THADS tinh Thai Nguyén thuc hién chi ho trg
mot 1an 3.000.000d/cong chuc.

Piéu 21. Trich 1ip Quy du phong 6n dinh thu nhip

1. Khi xét thdy kha niang kinh phi ‘giét kiém hang ndm khong (X)nq dinh, co
quan thuc hién ché do tu chu co6 thé quyét dinh trich Quy du phong dé 6n dinh
thu nhap cho cong chtrc.

2. Mic trich do Thu trudng don vi quyét dinh sau khi thdng nhat ¥ kién voi
Ban thudng vu Pang uy cung cép.

MUC 3
POI VOI NGUON PHi THI HANH AN
VA NGUON NGHI QUYET HQI PONG NHAN DAN TINH

Piéu 22: Cac khoan chi tu ngudn phi thi hanh 4n: Noi dung chi thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu
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quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua Luat phi va I¢ phi; Nghi dinh sb
82/2023/ND-CP ngay 28/11/2023 sira doi bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh sd
120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cia Luat phi va 1& phi; Thong tu s6 216/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sit dung phi thi hanh an dén sy va Thong tu s 74/2019/TT-BTC ngay
24/10/2019 cua Bo Tai chinh stra doi, bé sung Khoan 2 Piéu 9 Thong tu sb
216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cuia BO Tai chinh. Muc chi thyc hi¢n theo
quy ché chi tiéu noi bo ctia Thi hanh an dan sy tinh.

Piéu 23: Noi dung chi d6i v6i ngudn Nghi quyét Hoi ddong nhan dan tinh
ho trg:

1. Béi voi Van phong Thi hanh dn dan sy tinh thuc hién thanh toan tat ca
cac ndi dung theo Nghi quyét.

2. Béi véi phong THADS Khu vuc thyc hién thanh toan cac ndi dung sau:
- Hoat dong xac minh diéu kién thi hanh an, cudng ché thi hanh 4n dan su.
- Ti€u huy vat ching.
- So, tong két cac quy ché phdi hop thi hanh 4n dan sy, hanh chinh hang nam.
- T chire thi hanh cac vu viée ¢6 gia tri 16m, phuec tap, kéo dai.
Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Xir Iy vi pham va giai quyét cac truomg hop dic biét khi sir
dung vugt mirc khoan

1. Trén co s& tong hop sb lidu hang quy, nam, Phong Tai chinh - Ké toan
phéi hop v6i Van Phong thong bao cho toan thé can bd, cong chirc, nguoi lao
dong co quan vé viéc thuc hién cac chi tiéu, dinh muc khoan cua Quy ché nay.

2. Van phong va Phong Tai chinh - Ké toan bao cdo Thu truéng co quan
xem x¢ét, quyét dinh khen thudng sé tiét kiém hodc chi bo sung vao phan thu nhap
tang thém cho cén bg, cong churc co quan c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy
ché nay.

3. Trudng hop ca nhan vi pham Quy ché thi tily theo murc d6 s& bi xir 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 25. Trach nhiém thwe hién

1. Trach nhiém cua Thu trudng co quan

- Ban hanh, xem x¢ét sira d6i, bo sung hodc thay thé Quy ché cho pht hop véi
tinh hinh thyc té clia co quan, quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta cac van
ban quy pham phap luat hién hanh.
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- T6 chtec, chi dao thuc hién nghiém Quy ché ndy trong toan co quan.

2. Trach nhiém cta Phong Tai chinh - Ké toan

- Tham muu, giap Thi trudng co quan trién khai thuc hién Quy ché.

- Thyc hién nhiém vu quéan 1y, str dung kinh phi theo dang Quy ché va quy
dinh cua phap luat.

3. Trach nhi¢m cua cac Phong THADS khu vuc

Céac phong THADS khu vuc ctr can bd phu trach mang quan tri 1am dau
mbi két ndi trong viée thanh toan, quan tri voi Phong Tai chinh-Ké toan. Trén co
s hudng din ctia Phong Tai chinh-Ké toan, Phong THADS khu vuc lap hd so
dé nghi thanh toan (theo mau quy dinh) kém theo cac Hoa don tai chinh (néu
c6), cac hd so lién quan giri vé Phong Tai chinh-Ké toan trudc ngay 20 hang
thang dé 1am co s& thanh toan véi Kho bac nha nudce, hach toan ké toan va quyét
toan voi don vi cap trén.

4. Trach nhiém cua can b, cong chirc, nguoi lao dong

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua Quy ché chi tiéu noi bo.

5. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méc, cac don vi, ca
nhan phan anh vé Phong Tai chinh - Ké toan dé tong hop, bao cao Thu trudng
co quan xem Xét, giai quyét.

Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ap dung ké tir ngdy 01/07/2025 cho dén khi c6 van
ban thay thé méi.
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PHU LUC 1-DANH MUC VAN BAN HIEN HANH CUA NHA NUGC

1. Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh
ché dp tr chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh doi
Véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia
Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP.

2. Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hwong dén thi hanh mot sé ndi dung cua bo Ludt lao dong.

3. Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hwong dén thi hanh mot sé diéu cia B ludt lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.

4. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién
B¢ Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi co quan nha nuée.

5. Théng tw sé 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cia BS Tai chinh quy
dinh viéc Idp, quan Iy, sir dung, va quyét toan, kinh phi bao dam hoat déng ciia
co quan thi hanh én dén sw, kinh phi cuéng ché thi hanh dn dan su.

6. Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé ché dé thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi can bo, cong chue,
vién chue, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha nuoc va don vi sy
nghiép cong ldp; Thong tw so 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tadi
chinh sira doi mot s6 ndi dung cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

7. Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B6 Tai chinh quy dinh
ché dp don tié'p khdch nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,ché dg chi tiéu t6
chirc hoi nghi, hoi thdao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tié}) khach trong nuoc.

8. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi.

9. Thong tw lién tich s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché o thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi thi hanh én ddn
Sie.
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10. Théng tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai chinh hudng
dan viéc lgp dir todn, qudn 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tdc
dao tao, boi dudng cdn bé, cong chirc.

11. Thong tw 0 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh quy
dinh ché do boi duong doi voi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xur ly don
khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh.

12, Quyet dinh s6 392/0D-BTP ngay 02/3/2020 ciia B truong B Tu phdp
vé vigc ban hanh quy ché trang bi, su dung v,d thanh toan cuoc phi dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thogi di dong doi voi can bo, cong chirc trong cac
co quan, don vi thuoc Bo Tw phap.

13. Can cir Quyét dinh so 496/0D-BTP ngay 31/3/2022 ciia BJ truong Bj
T phdp quy dinh phan cdp, 1y quyén quan Iy tai chinh, tai san céng, mua sam
hang héa, dich vu, ddu tw itng dung cong nghé thong tin va dau tw cong cua B

Tw phap;. Quyét dinh s6 798/0P- TCTHADS ngay 26/10/2015 cua Téng cuc
trucng Tong cuc THADS ban hanh mau Quy ché chi tiéu ngi bé;

14. Thong tw s6 11/2023/TT- BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tu
phdp ve viéc quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong doi voi
Nganh Tu phdp huwong dan cong tac thi dua, khen thuong trong Nganh Tw phap,

15. Thong tu 0 02/2017/TT-BTP ngay 23/3/2017 cua Bo truong Bo Tu
phap huong dan mot so6 noi dung quan Iy cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
thuoc hé thong to chure thi hanh an dan su.

16. Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia B¢ Noi vu stra doi,
bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chirc, ndng ngach cong
chire, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thwc hién ché do hop
déng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuoc, don vi su
nghiép cong lap,
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